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SLUZBA WELCOME DAY

Sluzba Welcome day je zaméfena na vytvoreni dobrych pracovnich podminek pii nastupu na centrum
V oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci, ptistupu do informacnich systémt, dochazky, pracovni
doby, dovolené, benefitli, stravovani, pracovnich cest, vzdélavani, volnoc¢asovych aktivit a firemni
kultury.

Postup komunikace:
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w

Personalni oddéleni UTB dostane podklady pro nastup nového zameéstnance a informuje soucast
0 nastupu zaméstnance.

Personalni oddéleni UTB informuje nového zaméstnance o planovanych ¢innostech béhem
prvniho dne na pracovisti.

Personalni odd¢leni UTB zajisti podpis pracovni smlouvy.

Prvni pracovni den probiha $koleni v oblasti bezpe&nosti a ochrany zdravi pii praci. Skoleni
probihd vzdy prvni pracovni den v mésici, je zajiSténo technikem BOZP a PO v budové
rektoratu. Dale probiha $koleni v ramci GDPR.

Zamegstnanec se nasledné piesune na svou soucast, kde je poucen o konkrétnich tnikovych
vychodech a sezndmen se v§emi pracovisti.

Na soucasti obdrzi ptirucku pro zaméstnance. Piirucka je k dispozici i online na webu. V ramci
prirucky jsou zmin€ny vSechny dulezité informace véetn€ dochazky, pracovni doby, benefitt i
Skoleni.

Béhem prvniho tydne je zaméstnanci pfedstaven individualni adaptaéni plan.

Sluzba Welcome day vznikla v ramci projektu ,,Rozvoj kapacit pro vyzkum a vyvoj UTB ve Zliné*,

reg. ¢. CZ.02.2.69/0.0/0.0/16_028/0006243, podpotené¢ho z OP VVV.



